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Werkinstructies
Hoe werkt de exportmodule?



Inhoudsopgave
Hier vind je alles wat je moet weten over de werking en mogelijkheden
van de exportmodule. Van de basis tot de verschillende functionaliteiten: 
we nemen je stap voor stap mee.
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Inleiding
De exportmodule is de perfecte oplossing voor het in 
kaart brengen van data op basis van een
specifieke selectie.

Je kiest op basis van je classificaties welke producten je 
wilt exporteren en ontvangt deze producten vervolgens 
inclusief alle specificaties die je wilt meenemen in een 
Excel-bestand.

Het exporteren van de productdata naar Excel-bestanden 
kan voor meerdere doeleinden gebruikt worden.

Ook kun je de Excel-bestanden weer opnieuw importeren 
in de importmodule van Pimmix.
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De exportmodule bevindt zich in het 
hoofdmenu van Pimmix aan de linkerzijde 
van het beeldscherm.

1

‘Exports’ opent de exportmodule.2

Het hoofdmenu staat altijd links.

3 Hier vind je de inhoud van het 
gekozen onderdeel.

Waar vind ik
de exportmodule?
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Hoe maak ik een 
nieuwe export?
Eenmaal geland in de exportmodule bevind je je 
meteen in het export-overzicht.

1 Klik in het hoofdmenu 
op ‘Exports’.

2 Druk vervolgens op de 
‘Nieuw’ knop.

3
Vervolgens kom je 
terecht in een nieuw 
scherm genaamd 
‘Nieuwe export’.
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We gaan nu aan de hand van een paar velden de 
basisconfiguratie instellen.

Het exporttype dient altijd op ‘Export’ te 
staan.

We raden aan om bij het veld 
‘Classificatietype’ de classificatieboom 
te pakken die ook leidend gaat worden 
op de webshop. Mocht je andere 
doeleinden hebben, kies dan een andere 
classificatieboom naar wens. In ons geval 
kiezen we voor de boom van EZ-base, 
aangezien we die willen gebruiken op de 
webshop.

De productsoort stellen we in op ‘Beide’. 
Dit doen we omdat je dan alle artikelen 
ontvangt in je export. (Normale SKU’s, 
Cluster artikelen en de uitvoeringen/SKU’s 
binnen een cluster)

Basisconfiguratie

1

2

3
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Vul bij het veld ‘Naam’ de naam van je 
export in, zodat je op basis van de naam 
later gemakkelijk je eerder gemaakte 
exportselectie kunt terugvinden om deze 
nogmaals te gebruiken.

Het veld ‘Omschrijving’ is een optioneel 
veld. Deze kun je eventueel gebruiken 
om toe te lichten waar de export voor 
dient, zodat bijvoorbeeld je collega’s ook 
begrijpen waar de export voor dient.

Wanneer alle velden goed staan ingesteld, drukken 
we rechts bovenaan in het scherm op ‘Opslaan’.

 
 
 
 
Basisconfiguratie 
We gaan nu aan de hand van een paar velden de basisconfiguratie instellen. 
 

 
 
 

1. Het exporttype dient altijd op ‘Export’ te staan. 
 

2. We raden aan om bij het veld 'Classificatietype' de classificatieboom te pakken 
die ook leidend gaat worden op de webshop. Mocht je andere doeleinden 
hebben, kies dan een andere classificatieboom naar wens. In ons geval kiezen 
we voor de boom van EZ-base, aangezien we die willen gebruiken op de 
webshop. 

 
3. De productsoort stellen we in op ‘Beide’. Dit doen we omdat je dan alle 

artikelen ontvangt in je export. (Normale SKU’s, Cluster artikelen en de 
uitvoeringen/SKU’s binnen een cluster) 

 
4. Vul bij het veld ‘Naam’ de naam van je export in, zodat je op basis van de naam 

later gemakkelijk je eerder gemaakte exportselectie kunt terugvinden om deze 
nogmaals te gebruiken. 

 
5. Het veld ‘Omschrijving’ is een optioneel veld. Deze kun je eventueel gebruiken 

om toe te lichten waar de export voor dient, zodat bijvoorbeeld je collega’s ook 
begrijpen waar de export voor dient. 

 
6. Controleer altijd of het veld ‘Taal’ op de juiste taal staat ingesteld. Zo wordt de 

productdata namelijk ook geëxporteerd. Wanneer je meerdere talen wilt 
exporteren, dien je meerdere exports te maken in verschillende talen. 

 
 

5 

Let op! Meerdere talen?

Controleer altijd of het veld ‘Taal’ op de juiste taal 
staat ingesteld. Zo wordt de productdata namelijk ook 
geëxporteerd. Wanneer je meerdere talen wilt exporteren, 
dien je meerdere exports te maken in verschillende talen.

4

5

Basisconfiguratie
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Nu de basisconfiguratie is ingesteld en opgeslagen, 
zijn er meerdere tabjes verschenen op de pagina. 
Navigeer nu naar het tabje ‘Selectie’.

Vink vervolgens op basis van je classificaties de 
gewenste selectie aan om te gaan exporteren.

Selectie
bepalen

�����Let op!

We raden aan niet meer dan 
één classificatie per keer te 
exporteren om je export zo snel 
mogelijk te houden.

Mocht je een nog specifiekere 
export willen, kun je ook per 
subclassificatie een export 
maken.
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Specificatie-selectie bepalen 
Nu je de gewenste producten in je selectie hebt zitten, kunnen we navigeren naar het 
tabje ‘Export’. Je zult meteen landen in het sub tabje ‘Instellingen’. Zo niet? Navigeer 
dan naar ‘Instellingen’. 
 

 
 
 
 
Kies vervolgens per specificatie categorie welke specificaties meegenomen moeten 
worden in de export. 
 

 
 
 
 
Aan de rechterzijde van het beeldscherm vind je de samenvatting van de geselecteerde 
specificaties. 
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Nu je de gewenste producten in je selectie hebt 
zitten, kunnen we navigeren naar het tabje 
‘Export’.

Je zult meteen landen in het subtabje 
‘Instellingen’. Zo niet? Navigeer dan naar 
‘Instellingen’.

Kies vervolgens per specificatie categorie welke 
specificaties meegenomen moeten worden in de 
export.

Aan de rechterzijde van het beeldscherm 
vind je de samenvatting van de geselecteerde 
specificaties.

Specificatie-
selectie bepalen
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Nu alles is geconfigureerd, kunnen we gaan 
exporteren. De knop bevindt zich aan de 
rechterzijde van het beeldscherm boven 
de samenvatting van de geselecteerde 
specificaties.

 
 
 
 
 
 

Exporteren 
Nu alles is geconfigureerd, kunnen we gaan exporteren. De knop bevindt zich aan de 
rechterzijde van het beeldscherm boven de samenvatting van de geselecteerde 
specificaties. 
 

 
 
 
 
Wanneer je op de knop hebt gedrukt, zal er een notificatie tevoorschijn komen dat de 
export wordt verwerkt. Na een korte tijd zal de oranje ‘Exporteren’ knop gewijzigd zijn 
in een groene ‘Download’-knop. Met deze knop kun je het Excel bestand downloaden. 
 

 
 
Zie hier een voorbeeld van de notificatie: 
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1 Wanneer je op de knop hebt gedrukt, zal er 
een notificatie tevoorschijn komen dat de 
export wordt verwerkt.

Zie hier een voorbeeld van de notificatie:

Na een korte tijd zal de oranje ‘Exporteren’ 
knop gewijzigd zijn in een groene 
‘Download’-knop.

2

Met deze knop kun je het Excel-bestand 
downloaden.

Exporteren
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Mocht de export een grote selectie met 
producten en specificaties bevatten, kan de 
verwerking van de export ook wat langer 
duren. Dan kun je in plaats van wachten, 
ook verdergaan met andere taken in 
Pimmix.

 
 
 

Tips & tricks 
 
Mocht de export een grote selectie met producten en specificaties bevatten, kan de 
verwerking van de export ook wat langer duren. Dan kun je in plaats van wachten, ook 
verdergaan met andere taken in EZ-Pim. 
 
Wanneer de export klaar staat, zal er vanzelf een notificatie pop-up naar voren komen in je 
beeldscherm. Je kunt dan opnieuw navigeren naar de exportmodule.  
 
In het export overzicht kun je de export die net is verwerkt aanklikken. 
 

 
 
 
 
Vervolgens kun je navigeren naar het tabje ‘Historie’ die zich bevindt onder het tabje 
‘Export’. 
 

 
 
 
 
Druk vervolgens aan de rechterzijde van je beeldscherm op het ‘download icoontje’ om 
je recent gemaakte export te downloaden. 
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Wanneer de export klaar staat, zal er vanzelf 
een notificatie pop-up naar voren komen 
in je beeldscherm. Je kunt dan opnieuw 
navigeren naar de exportmodule. In het 
export-overzicht kun je de export die net is 
verwerkt aanklikken.

Vervolgens kun je navigeren naar het tabje 
‘Historie’ die zich bevindt onder het tabje 
‘Export’.

Druk vervolgens aan de rechterzijde 
van je beeldscherm op het ‘download 
icoontje’ om je recent gemaakte export te 
downloaden.

Tips & tricks



+31 (0) 184 43 30 17

support@pimmix.nl

Vragen?
Neem contact met ons op, 
wij helpen je graag verder!


